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  :تمهيد
ــــوان  ــــل هــــذه الدراســــة الجــــزء الثــــاني المكمــــل لدراســــة ســــابقة بعن قواعــــد (تمث

كليـة -مجلـة العلـوم الـسياسية(ُ، نـشرت فـي )وخطوات تصميم مشاريع البحـوث الجامعيـة
، وعرضـــت مجموعـــة )٢٠١٥يـــو يول/تمـــوز-٥٠العـــدد-جامعـــة بغـــداد-العلـــوم الـــسياسية

 تقــــديمها ينبغــــيالقواعـــد والخطــــوات اللازمـــة لاختيــــار وتــــصميم مـــشاريع البحــــوث التـــي 
الـــــدرجات الأكاديميـــــة أو / مـــــن متطلبـــــات الحـــــصول علـــــى الـــــشهاداتًبوصـــــفها جـــــزءا

وتـأتي ضـرورة هـذا الجـزء الجديـد، مـن واقـع أن . درجات الترقية العلمية المختلفـة/مراتب
 مــن هــذه القواعــد والخطــوات، لا تمثــل فــي حقيقــة الأمــر إلا نــصف مــا المجموعـة الأولــى

يحتاجه منها أي باحث، لأن النصف الآخر الذي يحتاجه مـن تلـك القواعـد والخطـوات، 
. كتابــة المــشروع البحثــي الــذي ســبق أن اختــاره وصــممه/هــو مــا يلزمــه أيــضا لغــرض تنفيــذ

ضـها، وقواعـد وخطـوات التنفيـذ ولكـن قواعـد وخطـوات الاختيـار والتـصميم التـي سـبق عر
التي ستعرض هنـا، لا تنطبـق علـى مـشاريع البحـوث الأكاديميـة فحـسب، لأنهـا يمكـن أن 
تنطبق أيضا بالقدر والشكل ذاتهمـا علـى مـشاريع البحـوث غيـر الأكاديميـة، ولعـل الفـارق 
ـــاع قواعـــد وخطـــوات التـــصميم  ـــين الحـــالتين، أن الباحـــث الأكـــاديمي ملـــزم بإتب ـــد ب الوحي

 مخيـر بـين إتباعهـا أو تنفيذ فـي آن واحـد، وأن الباحـث مـن خـارج الوسـط الأكـاديمي،وال
 كـــان إتباعـــه لهـــا أجـــدى لـــه وأنفـــع، لأنـــه يـــوفر لبحثـــه خـــصائص التنظــــيم نْإتجاهلهـــا، و

والمنهجيــة والموضــوعية والعلميــة التــي تتــوافر عليهــا عــادة البحــوث الجامعيــة الأكاديميــة، 
  .الخطواتبفضل إتباعها لتلك القواعد و

                                                        
 .جامعة بغداد-أستاذ الفكر السياسي، كلية العلوم السياسية(*)
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ث ن يجـب علـى كـل باحـيتعذر تحديد الأسلوب والمـنهج اللـذوإذ يبدو من الم
مدى قدرته علـى تطبيقهمـا ونجاحـه فـي ذلـك، لأن الكتابـة استخدامهما في كتابة بحثه، و

  :في حد ذاتها وفي جانب كبير منها عملية فنية، تعتمد على عاملين
من مفـردات الموهبـة الذاتيـة والقـدرة  والذي يندرج ضـ عامل الاستعداد الذاتي للباحث-

الإبداعيـة التـي يفطـر عليهـا الإنـسان ولا يكتـسبها، وتتفـاوت معـدلاتها فـي العـادة مـن فـرد 
إلــى آخــر، ويتعــذر منحهــا لمــن ليــست لديــه عناصــرها وشــروطها أصــلا وبالطبيعــة، لكنهــا 

  .قابلة للتنمية والتطوير والتحسين في حال توفرها
 والــذي ينــدرج ضــمن مفــردات المهــارة والخبــرة التــي ق للباحــث عامــل الإعــداد المــسب-

يكتسبها الإنسان بالتعليم وينميها ويطورهـا بالممارسـة والتـدريب، لكنـه عامـل لا يكـون ذا 
  .   فائدة تذكر ولا جدوى تلمس ما لم يقترن بالمواهب والقدرات الفطرية

ول، إن لم يتوافر لديـه شـيء فإن عدم إمكانية تزويد الإنسان بشروط ومقومات العامل الأ
منها أصلا وابتداء، يجب ألا يمنع من الاشـتغال علـى العامـل الثـاني للكـشف عمـا يتـوافر 
لــدى بعــض النــاس مــن تلــك الــشروط والمقومــات، ومحاولــة تفعيلهــا وتنميتهــا وتطويرهــا، 
ويــأتي فــي مقدمــة ذلــك، تعريــف الباحــث الممتلــك لموهبــة البحــث والقــدرة علــى إنجــازه 

القواعـد والخطـوات التــي يحتـاج إليهـا لتنميــة وتطـوير وتنظـيم وتوجيــه مـا يمتلكـه مــن علـى 
ـــة البحـــوث المنهجيـــة  تلـــك الموهبـــة والقـــدرة، وتمكينـــه مـــن الإلمـــام بطرائـــق وفنـــون كتاب
الأكاديميــة، بمــا يوصــله إلــى مرحلــة امــتلاك المهــارات والخبــرات اللازمــة لكتابتهــا بــشكل 

  . عون خارجيمستقل ومن دون الحاجة إلى أي
ولعل أول وأهم ما يحتاج الباحث إلى معرفتـه وتطبيقـه مـن قواعـد وخطـوات تنفيـذ 

كتابـة /مشاريع البحوث، تلك المتعلقة منها بجمع المعلومات التي يحتاج إليهـا فـي تنفيـذ
المــشروع البحثــي الــذي ســبق أن اختــاره وصــممه، وتكمــن أهميــة جمــع واســتخدام تلــك 

ــــسبة لأي ب ــــت طبيعــــة المعلومــــات بالن احــــث، والباحــــث الأكــــاديمي خاصــــة، ومهمــــا كان
تخصصه وموضوع بحثه وأهدافه، في أن أي بحث ينطوي في جـوهره علـى سـؤال يطرحـه 

، ثـــم جـــواب يقترحــه الباحـــث علـــى هـــذا )إشــكالية البحـــث(الباحــث ويخـــصص بحثـــه لـــه 
، ثــم خطــة البحــث التــي يحــدد الباحــث فيهــا خطــوات ترتيــب )فرضــية البحــث(الــسؤال 
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تخدام المعلومــات التــي جمعهــا بمــا يثبــت فــي النهايــة صــحة أو عــدم صــحة الإجابــة واســ
ـــي اقترحهـــا فـــي فرضـــية البحـــث علـــى إشـــكالية البحـــث ـــذلك، فـــإن أي . الافتراضـــية الت ل

باحـث، يحتــاج لتنفيــذ بحثــه وبـشكل أســاس إلــى جمــع المعلومـات أولا عــن كــل مــا يتعلــق 
أســبابها وأبعادهــا وتفاعلاتهــا ونتائجهــا، البحــث، وطبيعتهــا وعناصــرها و) إشــكالية(بــسؤال 

، وثالثـا )الإشـكالية(على ذلك السؤال ) الفرضية(وثانيا عن صواب أو خطأ إجابة البحث 
متطلبـــات ومـــسارات اســـتخدام تلـــك المعلومـــات التحقـــق مـــن صـــحة أو خطـــأ الفرضـــية، 

  .والنتائج المترتبة على ذلك
فــــي حقيقتــــه مــــشروع ويعنــــي ذلــــك أن أي مــــشروع بحــــث يختــــاره الباحــــث، هــــو 

  :، يحتاج الباحث في تنفيذه إلى)كتابة(تأليف /تصنيع/بناء
إتبــاع قواعــد وخطــوات تــساعده علــى اختيــار مــشروع بحثــه وتــصميمه، وتعينــه علــى : أولا

خطة البناء الذي يريد تـشييده، أو الجهـاز الـذي يرغـب فـي /تحديد فكرة وهدف وخارطة
  .صناعته، أو البحث الذي يسعى إلى كتابته

إتباع قواعد وخطوات تساعده على تنفيذ تصميم مشروعه، وتعينه علـى التحقـق مـن : ثانيا
  .خطة بنائه/صحة فكرته وسلامة هدفه وتوافقهما مع خارطة

فـإذا انتهـى الباحـث مــن إتبـاع المجموعـة الأولـى مــن القواعـد والخطـوات اللازمـة لاختيــار 
ــا ع المجموعــة الثانيــة مــن القواعــد وتــصميم مــشروع البحــث، توجــب عليــه اســتكمالها بإتب

والخطــوات اللازمــة لتنفيــذ مــشروع البحــث الــذي اختــاره وصــممه، وأول تلــك الخطــوات 
الطــابوق /هــي خطــوة جمــع المــادة الأوليــة الخــام اللازمــة لتنفيــذ المــشروع، وهــي الطــوب

والاســمنت والرمــل والحــصى والحديــد إذا كــان مــشروع بنــاء، والأســلاك والترانزســتورات 
ــــة، والــــد وائر الكهربائيــــة والرقــــائق الالكترونيــــة إذا كــــان مــــشروع تــــصنيع أجهــــزة الكهربائي

والمعـــادن وأجهـــزة الـــصب والحفـــر والقيـــاس والتركيـــب إذا كـــان مـــشروع تـــصنيع مكـــائن 
ومعــدات، والمعلومــات النظريــة إذا كــان مــشروع بحــث نظــري، أو مــشروعا مركبــا يجتمــع 

  . فيه الجانبان العملي والنظري
رغم مــن تــشابه هــذه الأنــواع المختلفــة مــن المــشاريع مــن حيــث هــي كلهــا وعلـى الــ

تـصنيع، فإنهــا تختلــف مـن حيــث طبيعـة المــواد الأوليــة الخـام اللازمــة لتنفيــذ /مـشاريع بنــاء
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٤  

التـصنيع العمليـة يحتـاج إلـى مـواد أوليـة خـام ذات /كل نوع منها، لأن تنفيذ مشاريع البناء
التصنيع النظرية يحتاج إلى مواد أوليـة خـام ذات /لبناءطبيعة مادية صلبة، وتنفيذ مشاريع ا

 ينبغــي للباحــثلــذلك، فــإن أول مهمــة ). المعلومــات النظريــة(فكريــة ناعمــة /طبيعـة معنويــة
كتابـة مـشروع بحثـه النظـري، أو الجانـب النظـري مـن مـشروع /القيام بها قبـل البـدء بتنفيـذ

نظريــة مـن المــصادر المختلفــة العملـي، هــي مهمـة جمــع هــذه المعلومـات ال-بحثـه النظــري
وتـشمل مـصادر . جمع المعلومات منهـا/قراءتها لاستخلاص/التي يحتاج إلى التعامل معها

  :المعلومات البحثية عادة كلا من
الكتــــــــب، البحــــــــوث، المقــــــــالات، المقــــــــابلات، المراســــــــلات، ( المــــــــصادر النظريــــــــة -

  ).وغير ذلك...الاستبيانات، الإحصائيات، الوثائق
التــي تتحــول ) الــخ...التنقيبــات أو الحفريــات، التجــارب المختبريــة(العمليــة  المــصادر -

  .نتائجها إلى معلومات نظرية
كتابة البحوث التطبيقية، يتطلب في الأغلب الأعـم مـن الحـالات الجمـع /وإذا كان تنفيذ

بـــين التجـــارب العمليـــة والمـــصادر الماديـــة والنظريـــة، فـــإن البحـــوث النظريـــة، قـــد تتطلـــب 
الجمــع بــين هــذين النـــوعين مــن المــصادر أيــضا، ولكـــن الأغلــب الأعــم مــن هـــذه أحيانــا 

ــة التــي ســيتركز الحــديث هنــا علــى  البحــوث، يعتمــد بــشكل أســاس علــى المــصادر النظري
  .كتابة البحوث/جمع المعلومات منها واستخدامها في تنفيذ/كيفية استخلاص

، فيمـــا ة البحـــثكتابـــ/وتتمثـــل قواعـــد وخطـــوات جمـــع المعلومـــات اللازمـــة لتنفيـــذ
  :يأتي

أن يلاحـظ الباحــث أن المــادة الأوليــة الخـام اللازمــة لكتابــة أي بحــث نظــري، أو :  أولا-
الجــزء النظــري مــن أي بحــث تطبيقــي، لا تكــون عــادة مجتمعــة فــي مــصدر واحــد يتعلــق 
بمشروع البحث بشكل مباشر ومنتظم ومنهجي، إذ لو توافر مصدر واحد علـى مثـل هـذه 

ا الشكل، فلن تكون هناك حاجة لاختيار هذا المشروع ولا تنفيـذه، لأنـه المعلومات وبهذ
ولكن ضرورة تـصميم وتنفيـذ أي . لن يكون إلا تكرارا لمشروع بحثي سبق تنفيذه من قبل
 اللـذين يجـب أن يوضــح اللاحقتـينمـشروع بحـث، تنـشأ عـادة عـن واحـد مـن الاحتمـالين 
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٥  

فـــسر بـــه ويعلـــل اختيـــاره لمـــشروعه الباحـــث فـــي مقدمـــة مـــشروع بحثـــه الاحتمـــال الـــذي ي
  :وعمله عليه

  . احتمال عدم وجود مشروع بحث مماثل منفذ سابقا عن موضوع البحث-
 احتمــال وجــود مــشروع بحــث مماثــل منفــذ ســابقا عــن موضــوع البحــث، لكــن الباحــث -

اختار العمل على الموضوع نفسه مرة أخرى، لأن مـشروع البحـث الجديـد يماثـل البحـث 
ضوعه فحسب، لكنه يختلف عنه من حيـث زاويـة المعالجـة، أو منهجيتهـا، السابق في مو

متغيــرات أخــرى، أو لأن معلومــات جديــدة /متغيــر أو عوامـل/أو هـدفها، أو علاقتهــا بعامــل
تــوفرت عنــه بعــد أن لــم تكــن معروفــة ســابقا، أو بعــض ذلــك أو كلــه فــي آن واحــد، ممــا 

  .يسمح بتكرار العمل مرة أخرى على الموضوع نفسه
أن يلاحـظ الباحـث أن المـادة الأوليـة الخـام اللازمـة لكتابـة أي بحـث نظـري، أو :  ثانيـا-

الجزء النظري من أي بحث تطبيقي، تتنـاثر عـادة فـي مجموعـة متنوعـة مـن المـصادر التـي 
يفيــد واقــع الحــال ونتــائج الخبــرة العمليــة، أنهــا تــشمل نــوعين مــن المــصادر ذات الــصلة 

موضــوع البحــث، ممــا يفــرض علــى الباحــث الانتبــاه إلــى هــذين المباشــرة وغيــر المباشــرة ب
النـوعين مـن المـصادر معـا، وعــدم الوقـوع فـي خطـأ التركيــز علـى أحـدهما وإهمـال الآخــر، 
لأن المـصادر غيـر المباشـرة قــد تـساعد الباحـث علــى رؤيـة موضـوع بحثــه مـن زوايـا كانــت 

  ه سيجدها فيها خافية عليه قبل ذلك، أو توفر له معلومات لم يكن يعتقد أن
أن يلاحـظ الباحـث أن المـادة الأوليـة الخـام اللازمـة لكتابـة أي بحـث نظـري، أو :  ثالثـا-

الجـــزء النظـــري مـــن أي بحـــث تطبيقـــي، لا تتـــوزع فقـــط علـــى صـــفحات مـــصادر متعـــددة 
ومتنوعـة مباشــرة وغيـر مباشــرة، بـل وأن تلــك المـصادر نفــسها موزعـة بــين أكثـر مــن مكتبــة 

كتابـة بحثـه، أن يقـوم بـإجراء جـرد /م فسيكون عليه قبل البـدء بتنفيـذعامة وخاصة، ومن ث
عــام وشــامل لتلــك المــصادر، وتــسجيل أســمائها وأرقــام تــصنيفاتها فــي ســجلات يخــصص 
كـل واحـد منهــا لإحـدى تلـك المكتبــات، أو فـي ســجل عـام مقـسم إلــى أجـزاء، يخــصص 

أثنــاء عملــه لــيس وتكمــن ضــرورة ذلــك فــي حاجــة الباحــث . كــل جــزء منهــا لواحــدة منهــا
فقــط إلــى معرفــة المــصادر المتاحــة عــن بحثــه أولا، ومقــدار المتــوافر منهــا لكــل بــاب أو 
فصل أو مبحث أو مطلب في البحث ثانيـا، ولكنـه يحتـاج أيـضا إلـى معرفـة المكتبـة التـي 
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٦  

يوجد فيها كل مصدر منها ثالثا، ورقم تصنيفه فـي تلـك المكتبـة رابعـا، ليـستطيع مـن جهـة 
 هـذه المــصادر بـسهولة ويــسر متـى مــا احتـاج إليهــا، ويـستطيع مــن جهـة أخــرى العـودة إلــى

سـد الـنقص فـي المواضـع التـي تكـون المـصادر المتاحـة لهـا أقـل مـن الـلازم، مـع ملاحظــة 
  .الإمكانية الدائمة لإضافة المصادر الجديدة التي يقوده البحث إليها

  :لاث الأولىأن يلاحظ الباحث بعد انتهاءه من الخطوات الث:  رابعا-
   تصميم مشروع بحثه أولا،-
   موافقة أستاذه المشرف ومؤسسته الأكاديمية عليه ثانيا،-
   جرد مصادره المباشرة وغير المباشرة ثالثا،-

يجمـــع منهــــا /حاجتـــه إلـــى الخطـــوة الرابعـــة المتعلقـــة بقــــراءة هـــذه المـــصادر، ليـــستخلص
مواضــــع اســــتخدامها فــــي كتابــــة البحــــث، ويــــصنفها حــــسب /المعلومــــات اللازمــــة لتنفيــــذ

يجمـع ممـا يقـرأه /البحث، لأن الباحث إذا عرف ماذا يقرأ، وكيف يقرأ، وكيـف يـستخلص
مــا يلـــزم بحثــه ويناســـبه مـــن المعلومــات، وكيـــف يرتـــب ويــصنف مـــا جمعـــه عــن بحثـــه مـــن 
المعلومــات حــسب مواضــع اســتخدامها فــي البحــث، فــسيكون بمقــدوره البــدء بــالخطوة 

ذي سـيتوافر عنـدها علـى شـروط الدقـة والحياديـة والموضـوعية كتابة البحـث الـ: الخامسة
والعلميــة، فـــإذا حـــدث العكـــس، افتقـــد البحـــث هــذه الـــشروط، وانتفـــت عنـــه لـــيس صـــفة 

  .البحث الأكاديمي الناجح فحسب، بل وانتفت عنه أيضا حتى صفة البحث ذاتها
نيفها قــراءة المــصادر وجمــع المعلومــات منهــا وتــص(وترجــع أهميــة الخطــوة الرابعــة 

  :والحاجة إلى التأكيد عليها إلى ضرورتين) حسب مواضع استخدامها
 ضـــرورة قـــراءة الباحـــث للمـــصادر المباشـــرة وغيـــر المباشـــرة عـــن موضـــوع بحثـــه لجمـــع -

، لأن نتــائج المعلومــات منهــا وتــصنيفها حــسب مواضــع اســتخدامها قبــل أن يبــدأ بكتابتــه
 ستصحح أيـضا وبـشكل ضـمني وغيـر هذه القراءة لن تزوده بالمعلومات فحسب، ولكنها

ملحـوظ فــي البدايــة فكرتـه عنــه وعــن مفرداتـه وعلاقــة ببعــضها بـبعض والتــأثيرات المتبادلــة 
عنها، أو ستوضـح لـه فكرتـه عـن موضـوعه إن كـان يـشوبها الغمـوض، وترتـب عناصـرها أن 
كانــت مرتبكـــة ومتداخلـــة، أو قــد تغيـــر وجهـــة هــذه الفكـــرة وتفاصـــيلها كليــا أحيانـــا، وقـــد 

  .تجتمع في نتائج هذه القراءة أشياء من ذلك كله في آن واحد
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٧  

 ضـــرورة قـــراءة الباحـــث للمـــصادر المباشـــرة وغيـــر المباشـــرة عـــن موضـــوع بحثـــه لجمـــع -
، لأن نتــائج المعلومــات منهــا وتــصنيفها حــسب مواضــع اســتخدامها قبــل أن يبــدأ بكتابتــه

ية والعلميــة التـــي بـــات هــذه القـــراءة ســتوفر لبحثـــه خــصائص الدقـــة والحياديــة والموضـــوع
ـــة البـــاحثين لبحـــوثهم حـــال  ـــسبب انتـــشار ظـــاهرة كتاب ـــد مـــن البحـــوث ب يفتقـــر إليهـــا العدي
انتهائهم من تصميم خطتها والموافقة عليهـا، وقبـل قـراءتهم لمـصادرها وجمـع المعلومـات 
منها وتصنيفها حسب مواضع استخدامها، مستخدمين في كتابتها أسلوب النقـل المباشـر 

ّت مـــن المـــصادر، اعتقـــادا مـــنهم أن ذلـــك سيـــسهل علـــيهم ويـــسرع لهـــم عمليـــة للمعلومـــا
  .إنجازهم لهذه البحوث

ولعــل أبـــرز أســباب الخطـــأ التـــام والكلــي والـــدائم للاعتقـــاد بــأن كتابـــة البحـــوث 
 عمليـــة إنجـــاز هـــذه ّبأســـلوب النقـــل المباشـــر للمعلومـــات مـــن المـــصادر، يـــسهل ويـــسرع

  :يأتالبحوث هو ما ي
أســلوب النقــل المباشــر للمعلومــات مــن المــصادر فــي كتابــة البحــث، قــد  إن اســتخدام -

يوحي للباحث من الناحية الشكلية بأنه الأسلوب الأكثر سهولة ويـسرا، لكنـه مـن الناحيـة 
العمليــة الأســـلوب الأكثـــر صــعوبة وضـــررا، لأنـــه غالبــا مـــا ينـــتج بحثــا نـــاقص المعلومـــات، 

ن الباحــــث ينجــــزه قبــــل أن يقــــرأ عــــن ضــــعيف التكــــوين، كثيــــر الأخطــــاء والتناقــــضات، لأ
موضـــوعه مـــا يكفـــي مـــن المـــصادر لتكـــوين الفكـــرة الواضـــحة والـــشاملة والعميقـــة اللازمـــة 
لكتابة بحث يتمتع بالإحاطة الكافية للباحث بموضوع بحثـه وتفاصـيله وأبعـاده، أو ينجـزه 
 بعــد قــراءة متعجلــة وســطحية لتلــك المــصادر، ممــا يــضعف فهمــه لهــا، ويمنــع تعمقــه فــي
تفاصــيلها وأبعادهــا، ويربــك ربطــه بــين عناصــرها، وهــي مــشكلات يمكــن ملاحظــة تكرارهــا 
وانتشارها اليوم في العديد من البحوث النظرية في المجـالات المختلفـة للعلـوم الإنـسانية 
ــــة  ــــسببها مــــن الافتقــــار إلــــى صــــفات العلميــــة والموضــــوعية والحيادي ــــت تعــــاني ب التــــي بات

  .والعلمية
وب النقــل المباشــر للمعلومــات مــن المــصادر فــي كتابــة البحــث، قــد  إن اســتخدام أســل-

يـوحي للباحــث مــن الناحيــة الــشكلية بأنــه الأســلوب الأســرع والأكثــر تــوفيرا للوقــت، لأنــه 
يــسمح لــه بالــدمج بــين الوقــت الــلازم لقــراءة المــصادر وجمــع المعلومــات والوقــت الــلازم 
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٨  

 الإيحــاء دائمــا وتمامــا وكليــا، لأن لكــن الواقــع العملــي، يثبــت خطــأ هــذا. لكتابــة البحــث
الوقت الذي قد يتوفر في حال إتبـاع هـذا الأسـلوب فـي كتابـة البحـث، إمـا أنـه سيتـسبب 
فـي اخـتلال بنـاء البحـث ونقـص معلوماتــه وعـدم وضـوحه وضـعف موضـوعيته وعلميتــه، أو 

بيات أنه سيكون لازما للاستخدام لاحقا، وربمـا أكثـر منـه أيـضا، لمعالجـة الأخطـاء والـسل
الكثيــرة التــي غالبــا مــا يــسجلها المــشرفون والخبــراء العلميــون ولجــان المناقــشة علــى مثــل 
هـــذه البحـــوث، علـــى افتـــراض حـــرص الباحـــث فعليـــا وجـــديا علـــى تـــصحيح ومعالجـــة مـــا 

  .سيسجل على بحثه منها
 إن اســتخدام أســلوب النقــل المباشــر للمعلومــات مــن المــصادر فــي كتابــة البحــث، قــد -

 من الناحية الشكلية أن بمقدوره البدء بكتابة بحثه قبـل أن يقـرأ عنـه، وهـو يوحي للباحث
 هــو أنـــه ســيكتب عـــن شــيء يجهلـــه ولا يعــرف تفاصـــيله ولا يحـــيط اًمــا يعنـــي شــيئا واحـــد

بأبعــاده وحــدوده وأوجهــه المتعــددة، وقــد يــوحي لــه ذلــك أيــضا، وبذريعــة تــوفر المــصادر 
المقدمــة، والفــصل الرابــع مــثلا قبــل الفــصل للكتابــة المباشــرة، بــأن يكتــب الخاتمــة قبــل 

الأول، أو أنه حين يكتب فصلا ما، يكتب المبحث الثالث منه قبـل الأول، فيزيـد الطـين 
ِّبلة، لأن حاله أشبه ما يكون بحال من يريد بناء بيت، ويبـدأ ببنـاء الطـابق الثـاني فيـه قبـل 

ـــل الحـــصان، وتلـــك كلهـــا أخطـــا ـــة قب ـــل خطايـــا الأول، أو حـــال مـــن يـــضع العرب ـــرة ب ء كبي
جسيمة، يرتكبها الباحثون الذين يقعون ضحايا الإيحاءات الشكلية التي يوحي بهـا إلـيهم 

  .أسلوب الكتابة المباشر
ويمكــن فــي ضــوء مــا تقــدم القــول إن الخطــوات الأولــى والأساســية التــي يفتــرض 

صنيف تـو جمـع المعلومـات منهـا  و معرفة المصادر وقراءتهـابالباحث أن يخطوها لغرض 
 قبـل أن يبـدأ بالتعامـل معهـا واسـتخدامها فـي كتابـة المعلومات حسب مواضـع اسـتخدامها

  :بحثه هي
 جــرد المــصادر المباشــرة وغيــر المباشــرة لبحثــه، وتــسجيل أســمائها وأرقــام تــصنيفها فــي -

  .كل مكتبة يمكنه الوصول إلى محتوياتها واستخدامها
مـــا يــــضاف إليهــــا لاحقـــا مــــن المــــصادر  قـــراءة المــــصادر التــــي قـــام بجردهــــا كلهــــا، أو -

  .الجديدة
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٩  

  .جمع المعلومات اللازمة لكتابة بحثه من المصادر التي قرأها/ استخلاص-
 تـصنيف المعلومــات بعــد الانتهــاء مــن جمعهـا وتوزيعهــا حــسب مواضــع اســتخدامها فــي -

  ). باب، فصل، مبحث، مطلب(خطة البحث 
  .ات الأربع السابقة البدء بكتابة البحث بعد الانتهاء من الخطو-

  :ويفضل في حال استخدام الباحث طريقة كتابة البحث باليد مراعاة ما يلي
 الكتابة على وجه الورقة فقط وبين سطر وآخـر، مـع تـرك هـوامش كافيـة علـى الجوانـب -

الأربعـــة للورقــــة، ليـــتمكن عنــــد الـــضرورة مــــن إضـــافة مــــا يـــستجد لديــــه أو لـــدى الأســــتاذ 
افات أو تصويبات سـواء بـين الأسـطر المكتوبـة فـي الـصفحة المشرف من إشارات أو إض

  .أو في هوامشها، أو إضافة فقرات ومقاطع كاملة في ظهر الصفحة
جملـة واحـدة ( تقسيم الصفحة الواحدة إلى فقرات متوسطة الحجم، فلا تكون قـصيرة -

علـى ، وأن تتضمن كل فقرة فكـرة رئيـسة )صفحة واحدة أو أكثر(، ولا طويلة )أو جملتين
، وأن تفــصل بــين فقــرة وأخــرى مــسافة )٤(إلا يزيــد عــدد فقــرات الــصفحة الواحــدة عــن 

  ).فراغ(إضافية، وتبدأ كل فقرة بسطر جديد تترك قبل الكلمة الأولى فيه مسافة بادئة 
 ٣٠-٥ُ بنــاء الفقــرات مــن جمــل قــصيرة، يفــضل أن يتــراوح عــدد كلماتهــا عــادة مــا بــين -

للفــــصل بــــين ) ،(الفــــارزة /الجملــــة الواحــــدة، الفاصــــلةُكلمــــة، وأن تــــستخدم  فــــي ســــياق 
العبـــارات القـــصيرة المرتبطـــة ببعـــضها أو المعطوفــة علـــى بعـــضها أو الدالـــة علـــى /المقــاطع

ــــرة  ــــشيء الواحــــد، فــــضلا عــــن حــــالات أخــــرى يتعلمهــــا الباحــــث بكث أنــــواع أو أقــــسام ال
العبـارات / المقـاطعللفـصل بـين) ؛(الفـارزة المنقوطـة /الممارسة وتكرار التمـرين؛ والفاصـلة

  .للفصل بين الجمل(.) الطويلة؛ وعلامة التوقف 
إلا إذا وردت ضــــمن ) أنـــا، أنــــت، نحـــن، هــــم( تجنـــب اســــتعمال الـــضمائر الشخــــصية -

الاقتباســات، والإشــارة فــي المـــتن والهــوامش والمــصادر إلـــى أســماء البــاحثين والمـــؤلفين 
الوظيفيــة للشخــصيات الرســمية دون ألقــاب علميــة ولا وظيفيــة، أمــا الألقــاب مــن مجــردة 

التــي يعــرض البحــث أفكارهــا أو مواقفهــا وقراراتهــا، فتــذكر مــرة واحــدة عنــد ذكــر أســماء 
  .أصحابها لأول مرة
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١٠  

 عرض البحث بعد الانتهاء منه على خبير لغوي لضمان سلامة اللغـة ودقـة التعبيـر، مـع -
التربيـة مـن المتخصـصين التمييز في اختيار الخبراء بين خريجي كليات اللغات والآداب و

فـي علـوم اللغــة وقواعـدها وهــم المقـصودين هنــا، وخريجيهـا مــن المتخصـصين فــي الأدب 
  .وتاريخه

ويعود الترتيب التتابعي لهذه الخطوات، الجرد ثم القراءة ثم جمع المعلومـات ثـم 
  :تصنيفها وتوزيعها ثم الكتابة، إلى خمسة أسباب أساسية

باحــث المعرفــة اللازمــة والكافيــة بمــصادر بحثــه، ومواضــع إنــه ســيوفر لل:  الــسبب الأول-
تواجـدها بمـا يــسهل عليـه العثــور عليهـا، وأحيانــا العـودة إليهــا، بـل وحتــى ترتيـب تسلــسلها 

  .في القراءة
اللازمـة والكافيـة لكتابـة ) المعلومات(إنه سيوفر للباحث المادة الأولية :  السبب الثاني-

يبنــي / اســتخدام تلــك المــادة فيــه، وإلا فكيــف يكتــببحثــه، والمعرفــة الأساســية بمواضــع
الباحث بحثه ويكون له رأيه في فقراتـه وعنهـا مـن دون تـوافر تلـك المـادة الأوليـة، أو مـن 

  .دون معرفة مواضع استخدامها
إنــه سـيوفر للباحــث رؤيــة شـاملة وتفــصيلية عــن موضـوع بحثــه، وجملــه :  الـسبب الثالــث-

إن لـو بـدأ بالكتابـة قبـل قيامـه بهـذه الخطـوات، فـسيكتب عناصره وأوجهه وأبعاده، وإلا فـ
أشياء مجتزأة وغير متسلسلة ولا مترابطـة ومكـررة، أو سـيكتب شـيئا فـي فـصل أو مبحـث 
أو مطلــب، ويكتــب مــا يناقــضه فــي فــصل أو مبحــث أو مطلــب آخــر، ويقــول فــي موضــع 

  .رأيا ثم يقول ضده في موضع آخر، أو ذلك كله في آن واحد
إنه سيوفر للباحث المعلومات من كـل مـصدر يقـرأه أولا، ولكـل أبـواب : ابع السبب الر-

ّوفــصول ومباحــث ومطالــب بحثــه ثانيــا، ويعرفــه بالموضــع الــذي يــستخدم فيــه كــل معلومــة 
منها، ومن ثم فلن يحتاج لإعادة قراءة المصدر نفسه مـرة أو مـرات أخـرى عنـدما تتطلـب 

ع منـه كـل مـا يتعلـق بفقـرات بحثـه، وهـذا الضرورة ذلك، لأنه سبق وقـرأه واسـتخلص وجمـ
  .سيقلل الوقت والجهد اللازمين لانجاز البحث

إنه سيوفر للباحث المادة الخاصة بفقرات بحثـه والتـي يرتبهـا ويـربط :  السبب الخامس-
بينهـــا ويـــستنتج منهـــا ويؤســـس بكـــل واحـــدة منهـــا لمـــا بعـــدها، ويستحـــسن أن يتعامـــل مـــع 
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١١  

للترتيب والتسلل الـذي وضـعه لتلـك الفقـرات فـي خطتـه، فقرات البحث ومعلوماتها وفقا 
لتأتي أفكاره مرتبة ومتسلـسلة مـن جهـة، وتكـون منـسجمة وغيـر متناقـضة مـع بعـضها، فـلا 

  .  يناقض نفسه، ولا يقدم النتائج قبل عرض الأسباب
اقتبــاس /وبقــدر تعلــق الأمــر بالأســلوب الأفــضل والأنــسب لقــراءة المــصادر وجمــع

  :فإن هذا الأسلوب وحسب تتابع خطواته هوالمعلومات منها، 
ـــز علـــى الأجـــزاء المتعلقـــة بموضـــوع -  قـــراءة المـــصدر كـــاملا وبـــشكل ســـريع، مـــع التركي

اقتبــاس المعلومــات الــواردة فيهــا، ويمكــن أن يــضيف الباحــث بعــد كـــل /البحــث، وجمــع
 معلومــة يقتبــسها مــن المــصدر، مــا لديــه عنهــا مــن الملاحظــات والتعليقــات والاســتنتاجات

  .الأولية، ومهما بدت بسيطة وأولية، لأنها يمكن أن تتطور وتتعمق وتنضج تدريجيا
كـارت منفـردة، وبـين سـطر وسـطر وعلـى / تدوين كل معلومة يجمعها الباحث في بطاقـة-

الجهة الأمامية منها فقط، لأن ذلك يقلل احتمالات اخـتلاط المعلومـات وارتبـاك العمـل، 
كثـر مـن موضـع، ويـوفر فرصـة إضـافة مـا يـستجد بـشأنها ويسمح باستخدام المعلومة فـي أ

من الملاحظات والتعليقات والاستنتاجات سواء بين الأسطر أو علـى الجهـة الخلفيـة مـن 
  .الكارت/البطاقة

ـــع بطاقـــات- ـــة فـــي / تـــصنيف وتوزي ـــة المدون كارتـــات المعلومـــات وفقـــا للبيانـــات التوثيقي
المناســـب لاســـتخدامها فـــي خطـــة موضـــوع المعلومـــة، الموضـــع : أعلاهـــا والتـــي تتـــضمن

  :البحث
  )الباب، ثم الفصل، ثم المبحث، ثم المطلب(

  ).ب؟، ف؟، مب؟، مط؟(
كارتــات المعلومــات المــصنفة حــسب مواضــع اســتخدامها فــي خطـــة / تخــزين بطاقــات-

حقائـــب، يخـــصص كـــل /ظــروف/صـــناديق/فــي ملفـــات) ب؟، ف؟، مـــب؟، مـــط؟(البحــث 
  .  الكارتات/اقاتواحد منها لمجموعة محددة من تلك البط

كارتــات المعلومــات، فــي حــال تعــذر الحــصول عليهــا / يمكــن الاستعاضــة عــن بطاقــات-
دفــــــــاتر لتـــــــــدوين المعلومــــــــات علــــــــى صـــــــــفحاتها، ويــــــــتم تــــــــصنيف تلـــــــــك /بــــــــسجلات
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١٢  

الـــدفاتر وأوراقهـــا وفقـــا للتـــصنيف الـــسابق نفـــسه، ويمكـــن للباحـــث فـــي هـــذه /الـــسجلات
الحقائـب التـي يـوزع عليهـا المعلومـات /روفالظـ/الـصناديق/الحالة الاستغناء عن الملفـات
  .الكارتات حسب مواضع استخدامها في خطة البحث/في حال تدوينها في البطاقات

 فــي اللاحقــةورقــة معلومــات بوضــع البيانــات التوثيقيــة /كــارت/ُ يفتــرض تمييــز كــل بطاقــة-
  :أعلاها

  .موضوع الفكرة التي يقتبسها الباحث ويدونها* 
  ).ب؟، ف؟، مب؟، مط؟(موضع استخدام الفكرة في البحث * 
  :البيانات التوثيقية الكاملة للمصدر* 

  المقالة،/البحث/اسم الكاتب، عنوان الكتاب
  ، رقم الطبعة، أو عدد المجلة أو الصحيفة،)إن وجد(اسم المترجم 

  جهة النشر، مكان النشر، سنة النشر، الصفحة 
  )تسلسل هذه البياناتوسنوضح لاحقا كيفية ترتيب (

ورقة معلومات، يمكـن للباحـث تـدوين /كارت/ولتجنب تكرار هذه البيانات في كل بطاقة
بيانــات مــصادر بحثــه فــي ســجل خــاص، وترقمهــا فيــه بــشكل متسلــسل، ويــستعيض عــن 

الأوراق، بتوثيـق اثنتـين منهـا فقـط همــا /الكارتـات/توثيـق هـذه البيانـات كلهـا فـي البطاقـات
  ). سجل المصادر، الصفحة التي يقتبس منهارقم المصدر في(

اقتبــــاس المعلومــــات مــــن المــــصادر وتــــصنيفها /ويرجــــع الاعتقــــاد بأفــــضلية أســــلوب جمــــع
وترتيبها حسب مواضعها في كـل بـاب وفـصل ومبحـث ومطلـب فـي البحـث إلـى أن ذلـك 

  :يساعد الباحث على
موضـوعها  الفصل بين المعلومات، وحفظ كـل مجموعـة منهـا فـي مكـان واحـد، حـسب -

  .وموضع استخدامها
 منع فقدان المعلومات أو اختلاطها، وتـسهيل مهمـات العثـور عليهـا والعـودة إليهـا عنـد -

  .الحاجة
  . إمكانية استخدام المعلومة الواحدة في أكثر من موضع إذا اقتضت الضرورة ذلك-
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١٣  

وإذا كــان قــد ســبق القــول بتعــذر تحديــد الأســلوب الأفــضل فــي هــذا الخــصوص، 
مر يعتمـد علـى موهبـة الباحـث وقدرتـه الإبداعيـة الذاتيـة مـن جهـة، وخبراتـه ومهاراتـه لأنه أ

المكتـــسبة مـــن جهـــة ثانيـــة، فلـــيس أقـــل مـــن القـــول بـــأن أحـــد شـــروط تحـــسين الأســـلوب 
الخاص بالباحـث وتطـوير موهبتـه وقدرتـه الذاتيـة ورفـع مـستوى خبرتـه ومهارتـه المكتـسبة، 

جمــع الاقتباســات وتوثيــق بياناتهــا واســتخدامها فــي هــو شــرط التزامــه بالقواعــد المنهجيــة ل
ويـستخدم البـاحثون الاقتباسـات فـي . البحوث الأكاديمية، بما يثبت ويؤكد أمانته العلمية

  :البحوث عادة بصيغتين
 صيغة الاقتباسات المباشرة التي ينقلها الباحث من المصادر بنـصها الحرفـي والكامـل، -

، فــإذا كانــت للاقتبــاس " "أو ( ) عها بــين قوســين ولــذلك يميزهــا عــن ســياق البحــث بوضــ
مقدمة في أوله أو بقية في آخره أو كلمة أو عبارة أو جملـة فـي وسـطه، وأهملهـا الباحـث 

للتنبيـه إلــى وجــود مــا (...) ولـم يــدخلها فــي الاقتبـاس، توضــع محلهــا ثـلاث نقــاط متتاليــة 
  .حذف من الاقتباس

الباحــــث مــــن المــــصادر فكرتهــــا أو روحهــــا أو  الاقتباســــات غيــــر المباشــــرة التــــي ينقــــل -
فحواهــا أو موجزهــا ولــيس نــصها الحرفــي الكامــل، ولــذلك لا يميزهــا عــن ســياق البحــث، 

  .ولا يضعها بين قوسين
وتقتـــضي الأمانـــة العلميـــة مـــن الباحـــث، توثيـــق بيانـــات مـــصادر اقتباســـاته المباشـــرة وغيـــر 

عها بـين الأقـواس أو بالإشـارة إلـى المباشرة كلها، ليس فقط بتمييزها في متن البحث بوضـ
أصحابها، ولكن أيضا بتخصيص رقم تسلسلي في مـتن الـصفحة لكـل اقتبـاس، ثـم تكـرار 
الــرقم نفــسه فــي هــامش الــصفحة، ملحقــا بالبيانــات التوثيقيــة الكاملــة لمــصدر الاقتبــاس 

  :والتي تتضمن
تــــدوين اســـم المؤلـــف الـــذي يجـــب تدوينـــه كمــــا ورد فـــي المـــصدر حرفيـــا، ويكـــون ال** 

  :بصيغتين
ســالم : ( الــصيغة العربيــة بكتابــة اســم المؤلــف واســم أبيــه كمــا وردا فــي المــصدر، مــثلا-

ســالم : (، ويــذكر أيــضا فــي التوثيــق اســم جــده إذا كــان موجــودا فــي المــصدر مــثلا)ســليم
  )سالم سليم سلوم السلماني: (، أو اسمه الثلاثي ولقبه إذا وجدا مثلا)سليم سلوم
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١٤  

اســم الأب أو الجــد أو (ة بكتابــة الاســم الأخيــر للمؤلــف فــي المــصدر  الــصيغة الغربيــ-
ثــــم توضــــع بعــــده فــــارزة، يكتــــب بعــــدها بــــاقي الاســــم كمــــا فــــي الــــصيغة العربيــــة ) اللقــــب

  ).السلماني، سالم سليم أو السلماني، سالم سليم سلوم(
والــصيغتان صــحيحتان، ولكــن مــا يحكــم اســتخدام الباحــث لأيــة صــيغة منهمــا هــو التزامــه 

  : في استخدامها بثلاثة قواعد هي
ـــات التوثيقيـــة فـــي الهـــوامش كلهـــا فـــي البحـــث :أولا  قاعـــدة وحـــدة تسلـــسل ترتيـــب البيان

الواحد، ابتداء من الهامش الأول وحتى الأخير، فإذا ورد في الهامش الأول، رقم الطبعـة 
علـى قبل دار النشر، أو ورد دار النشر قبل مكـان النـشر، فيجـب تطبيـق ذلـك التسلـسل 

  .الهوامش كلها بعده الواردة من دون أي استثناء
قاعـــدة وحـــدة تسلـــسل ترتيـــب البيانـــات التوثيقيـــة فـــي المـــصادر كلهـــا فـــي البحـــث : ثانيـــا

الواحـــد، ابتـــداء مـــن المـــصدر الأول وحتـــى الأخيـــر، فـــإذا ورد فـــي المـــصدر الأول، رقـــم 
ــــشر، فيجــــب ــــل مكــــان الن ــــشر، أو ورد دار النــــشر قب ــــق ذلــــك الطبعــــة قبــــل دار الن  تطبي

  .التسلسل على المصادر الواردة بعده كلها من دون أي استثناء
قاعــدة وحــدة تسلــسل ترتيــب البيانــات التوثيقيــة فــي الهــوامش والمــصادر كلهــا فــي : ثالثــا

  .البحث الواحد من دون أي استثناء
ـــات فـــي  ـــر تسلـــسل إدراج البيان ـــصيغتين أو تغيي ـــين ال ويعنـــي ذلـــك، عـــدم جـــواز الجمـــع ب

ــة إلــى أخــرىالبحــث ا فــإذا كــان للمــصدر مؤلفــان، يــذكر اســماهما، وإذا . لواحــد مــن حال
، وينطبــق )وآخــرون(كــانوا أكثــر مــن ذلــك، يــذكر اســم المؤلــف الأول مــنهم وبعــده كلمــة 

بحــث ســواء علـى هــذه الحالــة القواعــد نفــسها المعتمــدة فـي توثيــق أســماء المــؤلفين فــي ال
  . الغربيةموردت بالصيغة العربية أ

، فـــإذا كـــان لـــبعض ان الكتـــاب الـــذي يجـــب تدوينـــه كمـــا ورد فـــي المـــصدر حرفيـــاعنــو** 
ـــدوين  ـــالعنوان الأصـــلي، فيستحـــسن فـــي هـــذه الحالـــة ت ـــة لاحقـــة ب المـــصادر عنـــاوين فرعي
ــالعنوان الفرعــي، علــى أن يفــصل بــين العنــوان  العنــوان الأصــلي الكامــل للمــصدر ملحقــا ب

ــ لا (..) أو أفقيتــين (:) ان إمــا عمــوديتين الأصــلي والعنــوان الفرعــي بنقطتــين للتمييــز تكون
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١٥  

فــرق بــين الاثنــين ولا مــانع مــن اســتخدام أي منهمــا مــع الالتــزام باســتخدام واحــدة منهمــا 
  .فقط في المواضع والحالات كلها

، ويــرد فــي التسلــسل التتــابعي اســم المتــرجم إذا كــان الكتــاب مترجمــا عــن لغــة أخــرى** 
  . وان الكتابلبيانات التوثيق بعد اسم المؤلف وعن

  :البيانات التوثيقية المتبقية وتشمل** 
  المطبعة التي نشرت الكتاب؟، /المؤسسة/الدار/رقم الطبعة؟، الجهة

  مكان النشر؟، سنة النشر؟، 
  ).الصفحة التي أخذ منها الباحث الاقتباس أو الفكرة؟

ود منهـا وفي حالة عـدم وجـود أي مـن هـذه البيانـات، يمكـن الإشـارة إلـى مـا هـو غيـر موجـ
بــدون (، )ب ط= بــدون طبعــة (التــي يمكــن أيــضا اختــصارها إلــى ) بــدون(مــسبوقا بكلمــة 

  ).ب م ن= بدون مكان نشر (، )ب ن= ناشر 
وإذا كانــت غالبيــة البــاحثين تتفــق علــى ضــرورة توثيــق هــذه البيانــات، فــإن غــالبيتهم أيــضا 

د يبلـــغ الأمـــر تختلـــف علـــى تسلـــسل ترتيبهـــا فـــي الهـــوامش أو فـــي قائمـــة المـــصادر، وقـــ
ــا حــد وصــف تسلــسل ترتيــب البيانــات الــذي لا يرضــى عنــه، بأنــه تسلــسل  ببعــضهم أحيان

وأود هنــا التأكيــد وبإلحــاح علـى عــدم وجــود خطــأ أو شــيء مــن عــدم . خـاطئ وغيــر علمــي
العلميـة فـي ترتيـب البيانـات التوثيقيـة بــأي تسلـسل كـان سـواء فـي الهـوامش أو المــصادر، 

، لأن التسلـــسلات )المؤلـــف، العنـــوان، المتـــرجم(لاثـــة الأولـــى عـــدا تسلـــسل البيانـــات الث
الأخرى المستخدمة في توثيق البيانات المتبقية، صحيحة كلها وقابلة للاسـتخدام، ولكـن 

  .بشرط الالتزام بالقواعد الثلاث المذكورة سابقا
  :البيانات التوثيقية لمصادر هوامش البحث والتي توثق بصيغتين** 
م المــصدر فــي الهــامش لأول مــرة، تــدون البيانــات التوثيقيــة للهــامش عنــد اســتخدا: أولا

كاملة ومن دون أي نقصان، وبتسلسل تتابعي واحد متماثـل لتلـك البيانـات فـي الحـالات 
ء كلهـــا، وينطبـــق ذلـــك علـــى بيانـــات مـــصادر الهـــوامش الأخـــرى التـــي تـــرد لأول مـــرة ســـوا

  . باللغات الأجنبيةمأكانت مكتوبة باللغة العربية أ
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١٦  

ـــه : ثانيـــا ـــق بيانات ـــد اســـتخدام المـــصدر فـــي الهـــامش مـــرة أو مـــرات أخـــرى، يكـــون توثي عن
  :بشكلين

 إذا تكرر استخدام المصدر في الهامش بعـد المـرة الأولـى وبـشكل مباشـر مـن دون أن -
تفصل بين الاسـتخدامين أيـة هـوامش أخـرى، يكتفـي الباحـث بـأن يـورد فقـط فـي الهـامش 

) المــصدر الــسابق الــذكر(أو ) المــصدر الــسابق(رة عبــارة الــذي يلــي الهــامش الأول مباشــ
، ثـــم الـــصفحة، مــن دون الحاجـــة لـــذكر أيـــة بيانـــات )ibid(ويقابلهمــا باللغـــة الانكليزيـــة 

توثيقيــة أخــرى، مــع الالتــزام بقاعــدة اســتخدام عبــارة واحــدة فــي جميــع الحــالات المماثلــة 
  .اللاحقة

مرة الأولـى وبـشكل غيـر مباشـر، بحيـث  إذا تكرر استخدام المصدر في الهامش بعد ال-
تفـصل بـين الاســتخدامين هـوامش أخــرى، فيجـب أن يــورد الباحـث اســم المؤلـف وعنــوان 

مـــصدر (الكتـــاب فقـــط، وكمـــا وثقهمـــا فـــي أول اســـتخدام لهمـــا، ثـــم يـــورد بعـــدهما عبـــارة 
، ثـم الـصفحة، مـع )op cit(ويقابلهمـا باللغـة الانكليزيـة ) مـصدر سـبق ذكـره(أو ) سابق

  .لتزام بقاعدة استخدام عبارة واحدة في جميع الحالات المماثلة اللاحقةالا
وإذ يوثــق بعــض البــاحثين بيانــات المــصادر التــي ســبق لــه اســتخدامها فــي الهــوامش بــذكر 

ثــم الــصفحة مــن ) مــصدر ســابق(أو ) المــصدر الــسابق(اســم المؤلــف فقــط متبوعــا بعبــارة 
 بعــدم ضــرورة ذلــك، لأن أغلــب العنــاوين دون ذكــر اســم الكتــاب، فــلا بــد مــن التنويــه هنــا

قــصيرة بمــا يــسمح بإيرادهــا وتكرارهــا، فــإذا كانــت طويلــة، فــإن بالإمكــان اختــصارها، لأن 
عـدم ذكـر تلـك الأسـماء عنـد تكـرار الإشــارة إليهـا فـي الهـوامش، سيـضطر القـارئ المهــتم 

ريـد فيهـا بمعرفة مصدر الاقتباس إلى تقليب الصفحات السابقة من البحـث فـي كـل مـرة ي
  .معرفة اسم المصدر

قواعــــد توثيـــــق بيانـــــات الدراســــات والبحـــــوث والمقـــــالات المنــــشورة فـــــي المجـــــلات ** 
والــدوريات والــصحف التــي يأخــذ الباحــث بعــض اقتباســاته منهــا، ممــا يفــرض عليــه توثيــق 

، وهــي مماثلــة للقواعــد التوثيقيــة بياناتهــا عنــد اســتخدامها حالهــا فــي ذلــك حــال الكتــب
ــــــــــب، مــــــــــع مراعــــــــــاة اخــــــــــتلاف عناصــــــــــر التوثيــــــــــق الــــــــــسابقة ال اســــــــــم (خاصــــــــــة بالكت

..) الــصحيفة، جهـة الإصــدار، مكـان الإصــدار، رقـم المجلــد، رقـم العــدد/المجلـة/الدوريـة
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١٧  

والتـــي يجـــب أن يخـــضع توثيقهـــا أيـــضا لقاعـــدتي وحـــدة صـــيغة التوثيـــق، ووحـــدة تسلـــسل 
  .ث الواحدترتيب عناصر التوثيق في جميع الهوامش والمصادر والحالات في البح

قواعد توثيق بيانات هوامش البحث والتـي تنطبـق أيـضا علـى قائمـة المـصادر فـي آخـر ** 
  :البحث، مع مراعاة الاختلافات التالية بين الحالتين

ــــق بيانــــات مــــصادر الاقتباســــات فــــي هــــوامش البحــــث، اســــمي :  أولا- ــــضمن توثي أن يت
ثر من ذلك، فيوثق اسـم الأول متبوعـا المؤلفين الأول والثاني إذا كانا اثنين، فإذا كانوا أك

، ولكن توثيق بيانات قائمة المصادر في آخر البحـث، يجـب أن يتـضمن )آخرون(بكلمة 
الأسماء الكاملة لجميع المؤلفين ومهما بلغ عددهم، فإذا كان قد تم تمييز الاسـم الأول 

 هـوامش بعده، فيوثـق اسـمه كـاملا فـي) إشراف أو تحرير(في غلاف الكتاب بوضع كلمة 
البحــث وقائمــة المــصادر، متبوعــا بالكلمــة الــواردة بعــده فــي المــصدر المعتمــد، فــإذا كــان 
المـــصدر يـــضم أعمـــال مـــؤتمر أو نـــدوة، يـــضاف بعـــد اســـم المـــشرف أو المحـــرر عبـــارة 

  .  حسب طبيعة المصدر) أعمال مؤتمر(أو ) أعمال ندوة(
ــــا- ــــق بيانــــات مــــصادر الاقتباســــات فــــي هــــو:  ثاني ــــضمن توثي امش البحــــث، أرقــــام أن يت

الــصفحات التـــي ينقـــل منهــا الباحـــث اقتباســـاته مــن المـــصادر التـــي يوثقهــا، ولكـــن توثيـــق 
بيانــات قائمــة المــصادر فــي آخــر البحــث، لا يتــضمن أرقــام الــصفحات التــي ينقــل منهــا 

  .الباحث اقتباساته من المصادر
سب تسلــسل أن يــتم توثيــق بيانــات مــصادر الاقتباســات فــي هــوامش البحــث حــ:  ثالثــا-

الاقتباسات وتتابع أرقامها فـي مـتن البحـث، ويـتم توثيـق بيانـات قائمـة المـصادر فـي آخـر 
البحث حسب التسلسل الهجائي أو الأبجدي للحروف الأولى مـن أسـماء المـؤلفين كمـا 

 غيرهــــا مــــن اللغــــات المــــستخدمة فــــي متن البحــــث، ســــواء باللغــــة العربيــــة أوردت فــــي مــــ
  .البحث

وثيق بيانات قائمة المصادر في آخر البحث حـسب التسلـسل الهجـائي أن يتم ت:  رابعا-
ـــى مـــن أســـماء المـــؤلفين، وأن تـــدرج كتـــب المؤلـــف الواحـــد  ُأو الأبجـــدي للحـــروف الأول
تتابعيا، ويفضل حسب تتابعها الزمني، وينطبـق ذلـك أيـضا علـى دراسـات المؤلـف الواحـد 

وقــد جــرى .  قائمــة المــصادروبحوثــه ومقالاتــه فــي الفقــرات الخاصــة بكــل نــوع منهــا فــي
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١٨  

العرف على أن المؤلف الذي يرد له أكثر مـن عمـل فـي قائمـة المـصادر، يـذكر اسـمه فـي 
المــصدر الأول منهــا فحــسب، أمــا مؤلفاتــه الأخــرى التــي تــرد بعــده ومهمــا كــان عــددها، 

 يكــن ذلــك بــدلا مــن الاســم فــي المكــان المخــصص لــه، وإن لــم) ــــــــــــــــــــــــــــــــ(فيوضــع خــط 
  .أمرا حتميا ولا ملزما

ا أن يــتم توثيــق بيانــات قائمــة المــصادر فــي آخــر البحــث علــى أســاس توزيعهــ:  خامــسا-
  :يأتضمن مجموعات ترد متسلسلة كما ي

  ).القرءان الكريم، الإنجيل، التوراة( الكتب الدينية -
  .وانين الوثائق والإعلانات والبيانات والمعاهدات والمواثيق والدساتير والق-
  . القواميس والموسوعات-
 الكتــب العربيــة، ويمكــن أن تــشمل هــذه المجموعــة الكتــب التــي كتبهــا مؤلفوهــا باللغــة -

العربية أصلا، أو الكتب المترجمة من اللغات الأجنبيـة إلـى اللغـة العربيـة، وإن كـان بعـض 
العربيــة، البــاحثين يوزعوهــا علــى مجمــوعتين منفــصلتين، أولاهمــا للكتــب المؤلــف باللغــة 

  .والثانية للكتب المترجمة إلى اللغة العربية، ولا ضير في إتباع أي من هاتين الطريقتين
ـــة، -  الكتـــب الأجنبيـــة، وتـــشمل مجموعـــة الكتـــب التـــي كتبهـــا مؤلفوهـــا باللغـــات الأجنبي

  .واستخدمها الباحث في لغاتها تلك وليس في ترجماتها العربية
 يــستخدمها الباحــث فــي بحثــه، ويفــرد لهــا فقــرة  البحــوث والدراســات والمقــالات التــي-

  :خاصة بها، تقسم فيها إلى ثلاثة أنواع
  .البحوث والدراسات والمقالات المنشورة في المجلات والدوريات والصحف. أ

البحوث والدراسات والمقالات قيد النشر، وتوضع إشارة إلـى ذلـك بـين قوسـين فـي . ب
  .البيانات التوثيقية لكل مصدر منها

 البحوث والدراسـات والمقـالات غيـر المنـشورة، وتوضـع إشـارة إلـى ذلـك بـين قوسـين .ج
  .في البيانات التوثيقية لكل مصدر منها

 الرســائل والأطروحــات الأكاديميــة التــي اســتخدمها الباحــث فــي شــكلها هــذا، أمــا مــا -
استخدمه منها بعد إصدارها فـي شـكل كتـب، فيـدرج ضـمن مجموعـة الكتـب، ولا يـدخل 
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١٩  

 هذه المجموعة حتى لو أشير في الكتاب إلـى أنـه كـان فـي الأصـل بحـث أو رسـالة ضمن
  .أو أطروحة أكاديمية

 المقـابلات والاســتبيانات واللقــاءات الشخـصية التــي يجريهــا الباحـث مــع الشخــصيات -
  .ذات الصلة بموضوع البحث

وثــائق  الملاحـق التــي تــشمل جــداول البيانــات والإحـصائيات قبــل تحليلهــا، ونــصوص ال-
وصور الخرائط، وتوضع كلها بعد قائمة المصادر، وتـرقم بأرقـام متسلـسلة، وتوضـع قائمـة 

  .بها في آخر فهرست البحث
  :وأود أخيرا، التذكير هنا بست مسائل مهمة

إن مـــا يجمـــع ويماثـــل بـــين البحـــوث الأكاديميـــة كلهـــا مـــن خـــصائص :  المـــسألة الأولـــى-
منــع اخــتلاف أطروحــة الــدكتوراه وتميزهــا عــن البحــث الأكــاديمي المنهجــي العلمــي، لا ي

ـــر مـــسبوقة عـــن موضـــوع البحـــث، أو تقـــديمها إضـــافة  ـــة غي غيرهـــا بتقـــديمها إضـــافة معرفي
ُمعرفيــة جديــدة، تكــشف عــن خطــأ إضــافة معرفيــة ســابقة، وتحــل أخــرى جديــدة مختلفــة 
محلها، ويجب أن يكون هذا أول مـا يفكـر فيـه الباحـث عنـد اختيـاره لموضـوع أطروحتـه، 
وأول مــا يناقــشه معــه أســتاذه المــشرف واللجــان العلميــة فــي الفــروع والأقــسام والكليــات، 

  .وإلا فستتماثل الأطروحة مع باقي البحوث الأكاديمية، وتصبح كلها شيئا واحدا
ـــة ـــواع البحـــوث : المـــسألة الثاني ـــات متعـــددة ومتنوعـــة فـــي أن ـــة للبيان إن الأســـاليب التوثيقي

ي أيــضا أسـاليب متغيــرة ومتطـورة، حيـث لــوحظ مـؤخرا توثيــق الأكاديميـة كلهـا، بقــدر مـا هـ
بعـض البـاحثين والمؤسـسات الأكاديميـة والثقافيــة لبيانـات هـوامش بحـوثهم باسـتخدام مــا 

  :الذي يقوم على) Harvard Style/Systemنظام هارفرد /أسلوب(يعرف بــ 
الباحـث فـي بحثـه بـين كتابة البيانات التوثيقيـة لهـوامش الاقتباسـات التـي يوردهـا :  أولا-

ســواء أكــان هــذا الاقتبــاس قوســين يوضــعان فــي مــتن الــصفحة، بعــد الاقتبــاس مباشــرة، و
 غيــر مباشــر، وهــو مــا ينفــي الحاجــة إلــى وجــود الهــوامش آخــر المــتن فــي أســفل ممباشــرا أ
  .الصفحة
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٢٠  

اقتــصار البيانــات التوثيقيــة للهــوامش والموضــوعة بــين قوســين فــي مــتن الــصفحة :  ثانيــا-
ـــشر المـــصدر، وقـــد يـــضيف بعـــض البـــاحثين إلـــى ذلـــك رقـــم علـــى  اســـم المؤلـــف وســـنة ن

  .الصفحة، ويتجاهلها آخرون
تمييز البيانـات التوثيقيـة للهـوامش والموضـوعة بـين قوسـين فـي مـتن الـصفحة فـي :  ثالثا-

ها، بإضـافة نفـسحال اسـتخدام أكثـر مـن مـصدر للمؤلـف نفـسه، صـدرت كلهـا فـي الـسنة 
  ).أ، ب، ج(منها حرف في آخر كل مصدر 

كتابـــة البيانـــات التوثيقيـــة للهـــوامش الموضـــوعة بـــين قوســـين فـــي مـــتن الـــصفحة :  رابعـــا-
اســم المؤلــف : العربيـة(بالـصيغة التــي يفـضل الباحــث اســتخدامها لتوثيـق أســماء المــؤلفين 

ــــة ــــة أولا: كــــاملا، أو الغربي بــــشرط اســــتخدام صــــيغة واحــــدة فــــي المواضــــع ) اســــم العائل
  .والحالات كلها

كتابة البيانات التوثيقية للمصادر التي يأخذ عنها الباحـث اقتباسـاته فـي قائمـة :  خامسا-
المـــصادر فـــي آخـــر البحـــث، وفقـــا للقواعـــد التقليديـــة نفـــسها الموضـــحة ســـابقا فـــي هـــذا 
الخــصوص، علــى أن يراعــى فــي ذلــك إضــافة الحــروف التــي تــم اســتخدامها للتمييــز بــين 

النظام التـوثيقي مـا /ولكن هذا الأسلوب.  السنة ذاتهامصادر المؤلف الواحد الصادرة في
زال محـــدود الانتـــشار فـــي الكثيـــر مـــن المؤســـسات الأكاديميـــة والثقافيـــة التـــي مـــا زالـــت 
غالبيتها تعتمد الأسـاليب التقليديـة فـي ذلـك، ومـن ثـم، فـإن علـى الأكـاديميين المـرتبطين 

د مـــــن موافقتهــــا علـــــى بهــــذه المؤســــسات أو الـــــراغبين فــــي نـــــشر بحــــوثهم فيهـــــا، التأكــــ
  .استخدامهم لهذا الأسلوب قبل تطبيقهم له في بحوثهم المقدمة إليها

إن تعــذر القــول باتفــاق البــاحثين علــى أســاليب توثيــق بيانــات الهــوامش : المــسألة الثالثــة
وقائمة المصادر وجملة مفرداتها وتفاصيلها، يعني أن بالإمكان الزعم بأن تلـك الأسـاليب 

  :ن بشرطين أساسيين ملزمينصحيحة كلها، ولك
شــمول الأســلوب الــذي يــستخدمه الباحــث فــي توثيــق بيانــات هوامــشه :  الــشرط الأول-

ومصادره في البحـث الواحـد لمفرداتهـا كلهـا، بمـا يثبـت أمانتـه العلميـة فـي التعامـل معهـا، 
وعـدم اقتباســه نــصوصا ولا أفكــارا منهــا مــن دون الإشـارة إلــى ذلــك، وقدرتــه علــى تــسهيل 

  .ة عودة القارئ إلى تلك المصادر لأي سبب كانمهم
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٢١  

وحــدة الأســلوب الــذي يــستخدمه الباحــث فــي توثيــق بيانــات هوامــشه :  الــشرط الثــاني-
ومــصادره فــي البحــث الواحــد فــي جميــع هــوامش البحــث وقائمــة مــصادره كلهــا مــن دون 

غييـره استثناء لأي هامش ولا مصدر، وعدم تجاهلـه لأيـة مفـردة فـي ذلـك الأسـلوب، ولا ت
  .لموقعها في التسلسل الترتيبي لذلك التوثيق

إن عـدد الاقتباسـات التـي يوردهـا الباحـث فـي بحثـه، يجـب أن يكـون :  المسألة الرابعة-
ت معقــولا ومتوازنــا، فــلا إفــراط فــي الاقتباســات ولا تفــريط فيهــا، لأن كثــرة عــدد الاقتباســا

ً بوصــفها دلــيلايــين والمناقــشين  المــشرفين والخبــراء العلمفـي البحــث، غالبــا مــا تؤخــذ مــن
على ضعف الباحث والبحـث، ومحاولـة تغطيـة الباحـث علـى ذلـك الـضعف، بالإكثـار مـن 
الاقتباســات إلــى الدرجــة التــي تجعــل بعــض البحــوث الأكاديميــة مجــرد نقــل للاقتباســات 

  .ليس للباحث فيه دور ولا حضور
ناقــشين ومجـــالس الكليـــات إن المــشرفين والخبـــراء العلميـــين والم:  المــسألة الخامـــسة-

والجامعــات علــى قــدر كــاف مــن المعرفــة والخبــرة، يــسمح لهــم أن يلاحظــوا اتــساع نطــاق 
، إن لــم يكــن الإفــراط فــي، نقــل فقــرات عــض البــاحثين مــؤخرا إلــى الإكثــارظــاهرة لجــوء ب

ومقاطع كاملة، أو حتى فـصول وبحـوث كاملـة، مـن المـصادر التـي يـستخدمونها، وخاصـة 
لكترونية، ومحاولتهم إخفاء ذلك إما بعدم تطبيق قواعـد التوثيـق عليهـا، أو من المواقع الا

في أحسن الأحوال، تطبيق تلك القواعد، ولكن مـع عـدم وضـع مـا ينقلونـه بـشكل مباشـر 
بــين أقــواس لــضمان عــدم تمييــزه عــن مــتن البحــث، للإيحــاء بأنهــا اقتباســات غيــر مباشــرة، 

العلميتـين عنـد مثـل هـؤلاء، ويجـد ذلـك دلـيلا ثابتـا مما يدل علـى انعـدام الأمانـة والأهليـة 
ومؤكدا عليه في اضطرار المؤسسات الأكاديمية مؤخرا لابتكـار بـرامج للكـشف عـن هـذه 

، والتأكيــــد )بــــرامج كــــشف الاســــتلال(الــــسرقات العلميــــة، أُســــميت مــــن بــــاب التهــــذيب 
ى البحـوث المتكرر على إخضاع البحـوث والرسـائل والأطروحـات لهـا، وتطبيقهـا حتـى علـ

  .المقدمة للنشر أو للترقيات العلمية
إن الدراسات والكتب حول طرق ومناهج البحـث، باتـت أكثـر مـن :  المسألة السادسة-

كثيــرة، وســنقترح فــي قائمــة المــصادر بعــضا مــن أنواعهــا العامــة والمتخصــصة التــي يمكــن 
ور علــى مــصادر ويمكــن للمهــتم العثــ. العثــور عليهــا فــي المكتبــات والمواقــع الالكترونيــة
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٢٢  

أخرى إضافية عديدة فـي هـوامش ومـصادر هـذه الكتـب، وهـو مـا يمكـن أن يـتعلم منـه أن 
فائدة ما يقرأه لا تقتصر على تزويده بالمعلومات فحسب، لأنه يمكن أن يفيـده أيـضا فـي 

  .التعرف على مصادر أخرى مباشرة وغير مباشرة، يحتاج إليها وليس له علم سابق بها
  :عن مناهج البحث وكيفية إعداد البحوثالمصادر العامة 

. القــاهرة. مكتبــة النهــضة المــصرية. ٦ط. كيــف تكتــب بحثــا أو رســالة.  احمــد شــلبي-
١٩٦٨.  

. الكويت. وكالة المطبوعات. ٣ط. مناهج البحث العلمي.  عبد الرحمن بدوي-
١٩٧٧.  

تبــة المك. ١ط. أســسه وطريقــة كتابتــه: البحــث العلمــي.  محمــد الــصاوي محمــد مبــارك-
  .١٩٩٢. القاهرة. الأكاديمية

المؤسـسة الجامعيـة للدراسـات . ٢ط. كيـف تـنجح فـي كتابـة بحثـك.  جان بيار فرانيير-
  . ١٩٩٤. بيروت. والنشر

سلـــسلة /المجلـــس الأعلـــى للثقافـــة. ١ط. كيـــف تعـــد رســـالة دكتـــوراه.  أومبرتـــو إيكـــو-
  .٢٠٠٢. القاهرة. المشروع القومي للترجمة

شـركة المينـاء . ب ط. الأسـس العلميـة لانجـاز البحـوث العلميـة.  علي شنشول جمـالي-
  .٢٠٠٥-٢٠٠٤. بغداد. للطباعة

ـــز هـــادي- ـــة البحـــث العلمـــي.  ريـــاض عزي ـــة العلـــوم الـــسياسية. كتاب . جامعـــة بغـــداد. كلي
٢٠٠٥.  

-عمـان. دار دجلـة. ١ط. مقدمة في مـنهج البحـث العلمـي.  رحيم يونس كرو العزاوي-
  .٢٠٠٨. الأردن و بغداد

منــشورات وزارة . ب ط. ملكــة أبــيض: ترجمــة. منهجيــة البحــث العلمــي.  مــاثيو جيــدير-
  .٢٠٠٤. سوريا. الثقافة

  :المصادر الخاصة عن مناهج البحث في العلوم السياسية
. مكتبة الفلاح. ٢ط. مناهج البحث في العلوم السياسية.  محمد محمود ربيع-

  .١٩٨٧. الكويت
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٢٣  

وزارة التعلــــيم العــــالي . حــــث فــــي علــــم الــــسياسةمنهجيــــات وطــــرق الب.  غــــازي فيــــصل-
  .١٩٩٠بغداد . كلية العلوم السياسية-جامعة بغداد-والبحث العلمي

دار . مقدمــة فــي منهجيــة دراســة وطــرق بحــث الظــواهر الــسياسية.  حامــد عبــد الماجــد-
 ٢٠٠٧. بغداد. الجامعة للطباعة والنشر

. الأردن-عمـــــان. ليـــــازوريدار ا. ١ط. منهجيـــــة البحـــــث الـــــسياسي.  نـــــاجي عبـــــدالنور-
٢٠١١.  

مطبعـــة . ١ط. طرائـــق ومقتربـــات البحـــث فـــي العلـــوم الـــسياسية.  صـــالح عبـــاس الطـــائي-
  .٢٠١٥. بغداد. الكاتب

أصــول البحــث العلمــي فــي .  طــه حميــد حــسن العنبكــي و نــرجس حــسين زايــر العقــابي-
ـــــسياسية ـــــوم ال ـــــشورات ضـــــفاف-دار أومـــــا. ١ط. العل ـــــاط  ومنـــــشورات -بغـــــداد ومن الرب

  .٢٠١٥. الجزائر-الاختلاف
وختامــا لا بــد مــن الاعتــراف بــأن مــا ســبق عرضــه مــن قواعــد وخطــوات تــصميم 
ــشاريع البحــــوث الأكاديميــــة، لا يمثــــل أكثـــر مــــن وجهــــة نظــــر أنتجتهــــا القــــراءة  وتنفيـــذ مــ
وأنضجتها الممارسة العملية، ومن ثم، فإنها مجـرد وجهـة نظـر، لا يمكـن افتـراض الـصحة 

يها، فهناك تفاصيل كثيرة لـم يـتم التعـريج عليهـا، ووجهـات نظـر أخـرى الكاملة والمطلقة ف
ذات مكانة وتقدير في الأوساط الأكاديمية لم يتم عرضها، لأن التركيـز هنـا كـان علـى مـا 
بــدا أنــه الأهــم والأكثــر ضــرورة مــن تلــك القواعــد والخطــوات بالنــسبة للبــاحثين عمومــا، 

يمتلـك مـنهم الموهبـة البحثيـة المدعمـة والمستجدين مـنهم خـصوصا، الـذين سـيكون مـن 
بالتجربة والتعلم المـستمر، قـادرا يومـا مـا لـيس علـى تعلمهـا وتطبيقهـا فحـسب، بـل وعلـى 

 .تعليمها للآخرين أيضا وحتى تصحيحها وإغنائها بإضافات مهمة
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